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Promena velicine redova | kolona,
zamrzavanje delova radnog lista, brza
analiza

Redovi i koloni imaju Sirinu i visinu po podrazumevanoj vrednosti ali to mozete da promenite
ukoliko vam je to potrebno.

Promena visine redova:

1. Preko pokazivaca sa misem, oznacite visinu i povlacite
2. ldete na Home - Cells - Format cells - format rows

Na isti nacin mozete da promenite dimenziju kolone ili kolona samo idete na Column width.

Zamrzavanje naslova i kolona

Kada radni list ima mnogo podataka i nije lepo pregledan, da biste stalno videli odredeni deo
tabele kao sto su kolone, to mozete da uradite preko zamrzavanja kolona, odnosno na
engleskog Freeze Pane. Glavni cilj je da vam se skrati vreme i da vam dokument bude
konstantno pregledan.

Postupak zamrzavanja - idete na View - Freeze Panes i odaberete da li zelite da zamrznete
prvired i prvu kolonu ili pojedinacno prvi red i prvu kolonu.

Da ponistite, samo kliknite na Unfreeze panes.

Podela prozora

Za lakse pregledanje velike kolicine podataka, mozete da podelite prikaz na posebne
prozore kako biste istovremeno videli razlicite delove tabele Mozete da podelite na dva
vodoravna i dva uspravna prozora i tu mozete nezavisno da se krecete.

Idete na View - Window - Split

VeliCinu podeljenih prozora mozete da prilagodite tako da kada stavite misa na granicu,
pokazivacu se menja oblik i onda mozete da krenete da pomerate dimenzije.

Da uklonite podelu, ponovo kliknite na Split.
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Brza analiza podataka

Dobra analiza podataka zahteva dosta truda ali Excel nudi opciju sa brzom analizom.

Kada odaberete raspon podataka koje zelite da vizualizujete, prikazuje vam se ikonica za
brzu analizu podataka

HN S

File

Book1 - Excel (Product Activation Failed) fuaf = o

P

Home Pagelayout Formulas Data Review View NitoPro ACROBAT Q Tellme Signin S Share

excel - curcickatarina@gmail. X [ Excel 2016

" ) = (= & | 4]
iy B @
PivotChart 3D  Sparklines Filters Hyperlink Text Symbols
i Map - = % =

C @ https//www.srce.unizg.hr/files/srce/docs/edu/o:
(FTIKaz — FToZor — roaijer), nnije
lista ili dvostukim klikom miSem na liniju podjele.

o A L ~ uda ali Excel nudi opciju sa brzom
D3 ~ [ S || rew Il . . - ) )
lite da vizualizujete, prikazuje vam

3.15. Brza analiza podataka

Analiziranje podataka zahtijeva dosta truda, nou| < A B C PpTTETT 6 HO | J K L
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Average: 2666666667

Count:6  Sum: 8

Kada kliknete na tu ikonicu, otvara vam se prozor gde vam Excel nudi vizuelizaciju.
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