Lekcija 4: Postavljanje prioriteta
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Nisu svi zadaci podjednako važni ni podjednako hitni u datom momentu. Kada smo napravili "to-do" listu i popisali sve svoje zadatke za dati period, ključ je da se u svakom trenutku usmeravamo na najprioritetniju aktivnost u tom momentu. Kako da znamo šta su nam prioriteti, odnosno kako da znamo kojim redosledom da obavljamo aktivnosti sa naše to-do liste?
U ovoj lekciji naučićete kako da kreirate to-do listu i upoznaćete se sa nekim od najčešće korišćenih alata za prioritizaciju radnih zadataka.
Zadaci iz ove lekcije su pretežno praktično orijentisani sa ciljem da na licu mesta, nakon gledanja video klipova, isprobate svaki od alata koji ćemo Vam predstaviti i time učvrstite stečena znanja.

"Konstantna, neproduktivna preokupacija svim stvarima koje moramo da uradimo je najveći potrošač našeg vremena i energije."

- Kerry Gleeson
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